Wir sind eine kleine Genossenschaft im Siidosten von Berlin.
Wir vermieten, verwalten und bewirtschaften 1.473 Wohnungen
und 560 Stellpldtze/Garagen in Képenick — Kietzer Feld.

Wohnungsbaugenossenschaft
+WendenschloB" eG

Wir suchen ab 01.01.2024 oder spater eine/n

Immobilienkaufmann (m/w/d)

In Vollzeit (37 Stunden/Woche)

lhre Aufgaben:

- Bearbeitung aller wohnungswirtschaftlich relevanten Prozesse fiir einen zugeordneten
Wohnungsbestand

- Verwaltung der Mieterkonten, inklusive der dazugehérigen Buchhaltung und des
Mahnwesens

- Aufnahme neuer Mitglieder und die Verarbeitung im System, Fiihren der Mitgliederliste

- Bearbeitung von Vorgédngen in der Finanz-, Mieten-, Mitglieder- und Anlagenbuchhaltung

- Mitwirkung bei der Betriebskostenabrechnung

- Fiihren der Hauptkasse

Ihr Profil:

- Mehrjdhrige Berufserfahrung in der Wohnungswirtschaft, vorzugsweise in der Vermietung
und der Finanzbuchhaltung

- Mbglichst Kenntnisse in der wohnungswirtschaftlichen Software , Wodis Sigma*

- Sichere MS-Office-Kenntnisse

- Eigenstandiges und strukturiertes Arbeiten

Wir bieten:
- Leistungsgerechte Vergiitung nach dem Tarif der Wohnungs- und Immobilienwirtschaft

- 30 Tage Urlaub, 24.12. und 31.12. frei

Wenn Sie Interesse an dieser Aufgabe haben, senden Sie uns bitte lhre Bewerbungsunterlagen mit
Angabe lhrer Gehaltsvorstellungen.

Wohnungsbaugenossenschaft ,WendenschloR” eG
WendenschloBstr. 331

12557 Berlin
Telefon: 030/6519690
Telefax: 030/6519691

E-Mail: nachricht@wbg-wendenschloss.de




